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Anleitung
fiir das Erfassen von Veranstaltungen auf www.festivaldernatur.ch

Zlrich, 21. September 2021

1. Die Natur erlebbar machen

Das «Festival der Natur» macht Natur und Biodiversitat bevolkerungsnah und erlebnisorientiert zum
Thema — vom 18. bis 22. Mai 2021, im zeitlichen Umfeld des internationalen Tags der Biodiversitat
am 22. Mai.

Das Festival der Natur gibt Veranstaltern die Moéglichkeit, im Rahmen des Festivals Veranstaltungen und
Fihrungen zu Themen rund um die Biodiversitat durchzufiihren und so ihre Engagements und ihre
Projekte flr die Natur einem breiten Publikum zu zeigen. Veranstaltungen kénnen Fiihrungen, Tage der
offenen Tir, Besichtigungen oder auch Degustationen beinhalten.

Bei der Organisation von Veranstaltungen im Rahmen des Festivals der Natur sind ein paar wenige
Grundsatze zu beachten...

. Natur, Okologie oder Biodiversitit erlebbar machen. Die Veranstaltung muss einen Fokus
haben auf Themen rund Landwirtschaft und Biodiversitat resp. Natur. Alle Fihrungen sind
geeignet, wenn sie Naturkomponenten aufweisen: Tiere, Pflanzen, Lebensrdume, Landschaft
oder auch Initiativen oder neue Erkenntnisse in der Landwirtschaft mit Bezug zu Biodiversitat.

. keine Storungen in der Natur verursachen. Das ist ein Muss fiir jede Veranstaltung! Wir gehen
immer sorgfaltig und respektvoll um mit der Natur.

. kostenlos sein. Veranstaltungen sollte grundsatzlich auf Freiwilligkeit basieren und dem
Publikum ohne Entgeltung zur Verfiigung gestellt werden. Aufwande wie Verpflegung,
Transport, Ubernachtung u.a. diirfen etwas kosten.
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2. Anleitung fiir das Anmelden Veranstaltungen

Haben Sie noch nie einen Anlass beim Festival der Natur erfasst? Dann missen Sie sich mit
Arbeitsschritt (1) Veranstalterkonto registrieren. Falls Sie schon einmal dabei waren, kénnen Sie den
ersten Schritt direkt Giberspringen und sich mit dem bereits bestehenden Profil anmelden, um Ihren
Anlass zu erfassen analog zu (2) Veranstaltung erfassen.

1. Veranstalterkonto erstellen

Link aufrufen: http://festivaldernatur.ch/user/register

Der Registrierungs-Code lautet: festival2022!

Namex

Vorname Nachname

Handy Nummer

Gultige Mobilfunknummer (freiwillig

E-Mail-Adressex

Geben Sie eine gultige E-Mail-Adresse an. Alle Systemnachrichten werden an diese Adresse gesendet. Die E-Mail-Adresse wird nicht veroffentlicht und wird nur verwendet,

Passwort erhalten oder bestimmte Nachrichten oder Benachrichtigungen per E-Mail erhalten machten.

Passwortx

Passwort bestatigen

Passworter stimmen Uberein:

Nachdem Sie das Veranstalterkonto erstellt haben, kénnen Sie die Veranstaltungen erfassen.
Die Seite «Veranstaltungen» 6ffnet sich automatisch nach der Registration.

Veranstaltungen

Anleitung www .festivaldernatur.ch
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2. Veranstaltung erfassen

Nun kénnen Sie Titel der Veranstaltung, Bild, Beschreibung, Kontaktdaten definieren und
individuelle Angaben zu Treffpunkt, Anforderung und Zielgruppe, Partner und Thema der
Veranstaltung eingeben. Bei der Textbeschreibung der Veranstaltung ist es auch moglich,
Schriftgrésse und Format verdandern und so Titel und Links zu setzen.

Gerne zeigen wir lhnen das Vorgehen anhand eines fiktiven Veranstaltungsbeispiels:

itel der Veranstaltung
Fledermause in der Stadt

estimmen Sie hier den Titel Ihrer Veranstaltung

iild der Veranstaltung

8 Fledermause in der Stadt.jpg

eses Bild illustriert Ihre Veranstaltung

B I Format - & H

Abendspaziergang mit flatternder Begleitung (ab Haltestelle Fernsehstudio)

Lautlose Schatten flattern durch die Nacht. Wir sehen sie kaum. Wir héren sie nicht. Und doch herrscht mitten in der Stadt reges Treiben. Auf einem Abenc
entdecken wir Fledermause auf der abendlichen Jagd nach Insekten.

Die Veranstaltung findet nur bei guter Witterung statt.

Kinder miissen von einem Elternteil oder gesetzlichen Vertreter begleitet werden. Versicherung ist Sache der Teilnehmer. Kleider und Schuhwerk soll der \
angepasst sein und die Mitnahme einer Taschenlampe ist von Vorteil.

BEMERKUNGEN: Bei zweifelhafter Witterung gibt Tel. 1600, Rubrik 5 (6ffentliche Anlasse) ab 16 Uhr Auskunft.

Einfaches HTML v | @ Hilfe zum Textformat

Kontakt
Hans Mustermann

Kontaktperson bzw. Organisation fur Veranstaltungsteilnehmer
Strasse und Hausnummer

Musterstrasse 2

Postleitzahl und Ort

1234 Musterhausen

Kantonx

H

Telefonnummer

E-Mail-Adressex
muster@example.com

Geben Sie eine gultige E-Mail-Adresse an. Alle Systemnachrichten werden an diese Adresse gesendet. Die E-Mail wird zur Kontaktaufnahme veroffentlicht.

Anleitung www .festivaldernatur.ch
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Nach dem Sie den Versammlungsort auf der Karte mit Doppelklick markiert haben,
kénnen Sie im Detail den Versammlungsort beschreiben und den Kanton des
Versammlungsorts angeben.

Besammlungsort Karte
Bitte wéhlen Sie per Doppelklick einen Punkt auf der Karte aus
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Nun kann bei den Veranstaltungspartnern das Partner-Logo, Webseite, Social Media-Seite und
der Name hinzugefiigt werden (sofern vorhanden)

Veranstaltungspartner
Partner

Partner der Veranstaltung

Partner Link
http:/www.partner.ch/

Link zur Webseite des Veranstaltungspartners

Partner Logo

~Af_0: E logo_fr.png 7.57 KB
Social-Media-Seite

Anleitung www.festivaldernatur.ch
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Wahlen Sie das passende Themengebiet; Sie kénnen mehrere Themen wahlen.

Themen

[J Vogel

[J Flora und Fauna

[J Insekten

Saugetiere

[J Wechselwarme Tiere
Nachtaktive Tiere

[J Pflanzenwelt

[J Kultur und Natur

[J Stadtwildtiere

[J 1000 Meter plus

[J Landwirtschaft und Biodiversitat
[J Hand anlegen

[J Wasser

[J Showtime

[J Mission B / NatureChallenge
[J Dark Sky

Wahlen Sie hier lhren Netzwerkpartner (falls vorhanden)
WICHTIG: Die Einverstandniserkldrung der Veroffentlichung bejahen.

Netzwerkpartner

Abenteuer Stadtnatur

[J BirdLife

[ info flora

() IP-SUISSE

[J naturama

[J naturschutz.ch

[J pro natura

[J SAC

[J sc nat

[J Schweiz Tourismus

[J Schweizer Parke Netzwerk
[J Schweizer Wanderwege
[J Stiftung Landschaftsschutz Schweiz
[ stv fst

O WwF

Ich bin einverstanden, dass dieser Event veroffentlicht wird

Anleitung www .festivaldernatur.ch
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Sobald Sie die Veranstaltung gespeichert haben, werden in einem nachsten Schritt die Daten
und Zeiten definiert:

Veranstaltungzeit erfassen

Beginn
Datum auswahlen: Zeit:
Freitag, 21. Mai 2021 v 12 v|: 00 v
Ende
Datum auswahlen: Zeit:
Freitag, 21. Mai 2021 v 14 vl 00 v

Anmeldung nétig

O Nein
O Ja

Sie sind fast durch! Sie kdnnen nun noch wahlen, ob eine Anmeldung nétig ist oder nicht — dies
wird entsprechend auf der Veranstaltung angezeigt. Findet lhre Veranstaltung mehrmals statt,
konnen Sie weitere Zeiten hinzufiigen.

Anmeldung nétig

O Nein

® Ja

Maximale Teilnehmerzahl

Gratulation! lhre Veranstaltung ist nun erfasst und bereit zur Veréffentlichung. Die Veranstaltung
wird nun vom Koordinationsbiiro Festival der Natur geprift und anschliessend freigegeben.

Anleitung www .festivaldernatur.ch
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3. Fertige Veranstaltung (Beispiel)

Fledermause in der Stadt

Ab i mit flatternder Begl! (ab Haltestell

Fernsehstudio)

Lautlose Schatten flattern durch die Nacht. Wir sehen sie kaum. Wir
héren sie nicht. Und doch herrscht mitten in der Stadt reges Treiben.

dspazi decken wir Fledermause auf der

Auf einem Ab
abendlichen Jagd nach Insekten.

Kontakt
Die Veranstaltung findet nur bei guter Witterung statt. onta
Kinder mussen von einem Elternteil oder gesetzlichen Vertreter
begleitet werden. Versicherung ist Sache der Teilnehmer. Kleider und
Schuhwerk soll der Witterung angepasst sein und die Mitnahme einer

Hans Mustermann
Musterstrasse 2

Taschenlampe ist von Vorteil. 1234 Musterhausen
BEMERKUNGEN: Bei zweifelhafter Witterung gibt Tel. 1600, Rubrik 5 A muster@example.com
(offentliche Anlasse) ab 16 Uhr Auskunft. o
O f | w]inkS|
Themen Datum Besammlungsort Partner
a Saugetiere Freitag, 21. Mai, 2021 Tramhaltestelle Zurich, Fernsehstudio
12:00-14:00 Diese Veranstaltung ist mit dem OV erreichbar
@ Nachtaktive Tiere 50 Plitze frei Nachste Haltestelle: Tramhaltestelle Zorich, DE

Fernsehstudio

: AU CEEUR OE LA BOOVERSITE

Praktische Informationen Karte
Zielgruppen: Kinder und Erwachsene e, 2%, Sportanlage Auv
Kinderwagengingig: Ja e Py
Rollstuhlgangig: Ja a ’ s
Trittsicherheit: etwas Trittsicherheit a Wali | A
A &S, 4
“\ &y, e, e
& , e o
gL, -
s e i
§,. 8 9 Fernsehstudio 4/
g a
3
Recyclinghof Hagenholz j?l\‘
3 Karte  Satellit

SGled b Massn 7iiriak
Go Q Gleydhanguidra oz Nutzungsbedingungen  Fehler bef Google Maps melden

Die Veranstaltungen kénnen jederzeit bearbeitet werden:
Unter «Veranstaltungen»

Anlass Anzeigen Bearbeiten Zeiten bearbeiten Status

Fledermause in der Stadt Anzeigen Bearbeiten Zeiten bearbeiten Noch nicht veréffentlicht

Anleitung www .festivaldernatur.ch
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Herzlichen Dank!

Wir bedanken uns ganz herzlich fur lhr Engagement und wiinschen bei lhren
Veranstaltungen viel Erfolg und Freude!

Gerne stehen wir lhnen jederzeit mit weiteren Informationen zur Verfiigung und
unterstiitzen Sie, wo immer wir kénnen!

Festival der Natur
Koordinationsbiiro
Mihlebachstrasse 81

8008 Ziirich

tel. 0433171008
koordination@festivaldernatur.ch
www.festivaldernatur.ch

Anleitung www .festivaldernatur.ch



